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Informacién General del Documento

Presentar los Procesos y Procedimientos del Instituto de Estudios Urbanos (IEU), que
permiten y facilitan la gestiéon y asi mismo establecer un documento de consulta
estandarizado para agilizar tiempos y pronta identificacion de actividades a realizar.
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2. DESCRIPCION DE PROCESO

GESTION DE LA EXTENSION

PLAN DE CALIDAD Y FLUJOGRAMA:

Objetivo

- La Extension tiene como fin el intercambio, la aplicacién y la integracién, en forma
dindmica y coordinada, del conocimiento cientifico, tecnolégico, artistico

Lineamiento normativo

Responsable

Posibles fallas
+ Fallas con el registro de informacion en el Sistema Hermes en todas las fases.

Medios de comunicacién interna y externa
- Correo Institucional
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N
‘ Sistema de informacién relacionado

Propiedad del Usuario

‘ Mejora Continua
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FLUJOGRAMA GESTION DE LA EXTENSION

DOCUMENTO O FORMATO
ACTIVIDAD RESPONSABLE GENERADO

REGISTROS
INICIO
L Entidad Oficio / correo electrénico
Invitaci6n ~ a  postular del IEU
propuesta / Postulacién €
Entidad
Estudio de viabilidad del Direccién IEU
proyecto
Docente del IEU Documento de propuesta
(Académico)
Elaboracién de la propuesta Coordinacién administrativa
y financiera (presupuesto)
Direccién del IEU Documento de propuesta
Envié de la propuesta a la
Entidad
Revision y aceptacion de la Entidad Verbal o
propuesta por parte de la Correo
entidad
Director IEU Propuesta para Consejo de
] Coordinacién Instituto
Administrativa y financiera
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SISTEMAS DE
INFORMACION O
APLICATIVO

Correo institucional

Hermes



